
Na ternelju dlanka 3. stavka 1.

Statlrta Srednie talijanske Skole -

2018.. donosi

Opie uredbe o za5titi podataka fEUl ZOf O 1679 idlanka 58"

Rijeka. Skotst<i odbor na sjednici odrZanoj dana 25. svibnja

PRAVILI\IK
O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. OPdE ODREDBE 
E,NAK 1.

U postupku obrade osobnih podataka i za5tite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka

i pravila povezatasa slobodnim kretanjem osobnih podataka Srednja talijanska Skola - Rijeka

1u aagn3em tekstu: St<ota; obveznik je primjene Opde uredbe o za5titi podataka (EU) 20161679

(dalje u tekstu: Opda uredba).

Clanak 2.

Sukladno d1. 4. tod. 7. Opde uredbe Skola je voditelj obrade osobnih podataka koja odreduje

svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom i/ili pravom

EU.

ilanak 3.

U skladu sa Op6om uredbom pojedini tzraziu ovom Pravilniku imaju sljedeie znadenje:

,,osobni podatak" oztadava sve podatke koji se odnose na

utvrden ili se moZe utvrditi

,,ispitanik" jest osoba odnosno pojedinac diji se identitet moZe utvrditi, koja se moZe

identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomod identifikatora kao Sto su ime,

identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikator iliuzpomo6 jednog ili vi5e

dimbenika ivojstvenih zafizidki, fiziolo5ki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili
socijalni identitet tog pojedinca

,,obrada" zna(i svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim

podacima ili na skupovima osohnih podataka,. bilo automatiziranim bilo

neautomatizirarim sredstvima kao Sto su prikupljanje, biljeZenje, organizacija,

strukturiranje, pohrana, prilagodba iliizmjena,pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba,

otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nadin,

uskladivanj e ili kombiniranj e, o granidavanj e, bri s anj e ili uni Stavanj e

,,sgstav pohiane" znadi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema

posebnim kriterijima, bilo da su cerrtralizirani, decentralizirani ili raspr5eni na

funkcionalnoj ili zemlj opisnoj osnovi

,,voditelj obrade" znadi ftzi(ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo

tijelo koje samo ili zajednb s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih

ptAutuka kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom

dr1ave dlanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se

predvidjeti pravom Unije ili pravom drhave dlanic'e;



,,primatelj" zna(r fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on tre6a strana.

,,treta strana" znadi fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijeio
koje nije ispitanik. voditelj obrade, izvr5itelj obrade ni osobe koje su ovla3tene za obradu

osobnih podataka pod izravnom nadleZnoSiu voditelja obrade ili izvrSitel-ia obrade

,,privola ispitanika" zna(i svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno

rira1avanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje

pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

,,poyrecla o.sobnih podataka" zna(i krSenje sigurnosti koje dovodi do sludajnog ili
nezakonitog uni5tenja, gubitka, izmjene, neovla5tenog otkrivanja ili pristupa osobnim

podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nadin obradivani

.,pseudonirnizacija" z-na(i obrada osobnih podataka na nadin da se osobni podaci viSe

ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom
da se takve dodatne intbrmacije drLe odvojeno te da podlijeZu tehnidkim i

organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati
pojedincu diji je identitet utvrclen ili se moZe utvrditi

Clanak 4.

Osobne podatke fizidkih osoba Skola obraduje zakonito. po5teno i transparentno. Obraduju se

samo orimjereni i relevantni osobni podaci i to iskijudivo u posebne. izridite i zakonite svrhe te

se daije ne obraduju na nadin koji nije u skladu s tiu svrhama.

Osobne podatke koje Skole obradu"ie su todni te se po potrebi aZuriraju. Osobni podaci koj i nisu

todni bez odlaganja se briSu ili ispravljaju.

Skoia osobne podatke obraduje iskljudivo na nadin kojim se osigurava odgovarajuia sigurnost

osobnih podataka, ukljudujuii za5titu od neovlaStene ili nezakonite obrade te od sludajnog
gubitka. uni5tenja ili oStedenja primjenom odgovaraju6ih tehnidkih i organizacijskih mjera.

Skola osobne podatke duva samo onoliko dugoJ<oliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni

podaci obraduju. Iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako

6e se isti obradivati iskljudivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili
povijesnog istraZivanja ili u statistidke svrhe.

II. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

elanak 5.

Skola osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedeiil"r uvieta:

da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u.iednu ili viSe posebnih

svrha
daje obradanuLnaradi po5tovanja zakonskih obveza Skole
da je obradanuLnakako bi se zaStitili kljudni interesi ispitanika ili druge fizidke osobe



da je obrad a nuLna za izvrSavanje zadaceod javnog interesa ili pri izvrSavanju javnih
ovlasti Skole
da je obradanuZnazapotrebe legitimnih interesa Skole ili tre6e strane. osim u sh"rdaju

kada su od tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju
za5titu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

ilanak 6.

Privola kojom ispitanik St<oti aale pristanak za obradu osobnih podataka koji se na niega odnose

jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom, jasno

naznadenom svrhom za koju se daje i bez nepoStenih uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na

nadin opisanom u stavku 1. ovog dlanka daje nositelf roditeljske odgovornosti nad dietetont
(roditelj ili zakonski sklbnik djeteta).

elanak 7"

U postupku obrade osobnih podataka Skola na odgovarajuii nadin (pisano ili izravno usmetro)

ispitaniku pruZa sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka. a osobito o svrsi

obrade podataka. pravnoj osnovi za obradu podataka. legitimnim interesima Skole. namjeri
predaji osobnih podataka trecint osobama. razdoblju u kojem ie osobni podac,i biti pohranjeni,

o postojanju prava ispitanika na pristr-rp osobnim podacin'ra te na ispravak ili brisanje osobnih
podataka i ogranidavanje obrade. prava na ulaganje prigovora i dr.

III. PRAVA ISPITANIKA

elanak 8.

Skola ie odmah" a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana podno5enja zahdeva ispitanika
ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomo6nika:

informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih
podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja koiima su osobni
podaci otkriveni ili ie im biti otkriveni. predvidenom razdoblju u kojem ie osobni
podaci biti pohranjeni te u slucaju kada se osobni podaci ne prikupljaju od ispitanika o
njihovu izvoru
dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na njega

odnose
ispraviti netodne podatke ili podatke dopuniti
provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni
podaci vi5e nisu nuZni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik povude

privolu na kojoj se obrada temelji.

Rok iz st. 1. ovog dlanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca. uzimajuii
u obzir sloZenost i broj zahtjeva. Skola obavje5duje ispitanika o svakom takvom produljeniu u
roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.



Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronidkim putem, 
.St<ota 

i"tot*u"ij' pruZa

elektr;nidkim putem ako je to moguie. osim ako ispitanik zatraLi drugadije'

O razlozima odbijanja zahtleva ispitanika iz st'

najkasnije jedaq mjesec od primitka zahtjeva,

zahtjeva.

Clanak 9.

Skola informacije pruZene u skladu s dl. 8. pruLa bez naknade.

Iznimno. ako su zahtjevi ispitanika odito neutemeljeni ili pretjerani Skola ce naplatiti razumnu

naknadu uzimaju6i uobzir administrativne troSkove pruZaniainformaci-ia ili obavijesti'

Clanak 10.

Ispitanik koji smatra da je Skola povrijedila neko njegovo pravo zajamdeno Opiom uredbom

imu pru,ro ptAnleti zahtjer, ,u utridiuunje povrede prava nadleZnom tijelu.

IV. SUSTAV POHR{NE

1. ovog dlanka. Skola cebez odgadanja, a

izvijestlti ispitanika o razlozima odbijanja

Clanak 11.

Skola prikuplja i obraduje sl-jedeie 
'rste 

osobnih podataka:

osobni podaci zaPoslenika Skoie

osobnipodacioudenicimaredovitihrazrednilrodjela
osobni podaci o dlanovima Skolskog odbora

osobnipodacioroditeljimadlanovimaVijeiaroditelja
osobni podaci o kandldatima koii sudjeluju u natjedajnom postupku za zasnivanie

radnog odnosa
osobni podaci vanjskih suradnika i primatelja honorara i nakrrada

osobni podaci pripravnika. volontera i studenata na strudnoj praksi

osobni podaci o pomodnicima u nastavi

elanak 12^

Za osobne podatke navedene u dlanku 1 1. ovog dlanka St<9ta vodi evidenciju aktivnosti obrade

koia se naliziu prilogu ovog Pravilnika i smatra se njezinim sastavnim dijelom'

Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sljedeie podatke:

ime i kontaktne podatke St<ole. ravnatelja Skole i sluZbenika za za!;titu podataka

svrhu obrade
opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili 6e im biti otkriveni

preaviaet e rokove za brisanje razliditih kategorija podataka

tpii opis tehnidkih i organiiacijskih sigurnosnih mjera zazaStitu podataka



Ravnatelj Skole donosi odluku
dl. 11. ovog Pravilnika.

elanak 13.

o osobama zaduzenim za obradu i zastitu osobnih podataka iz

V" SLUZBENIK ZAZASTTTU PODATAKA

Clanak 14.

Skola imenuje sluZbenika zazaititu podataka'

SluZbenik za zaStitu podataka ima odgor arajr-iiu struantl

zaposlenika Skole.

spremu, a imenuje se iz redova

Kontakt po<laci sluZbenika za zairitri podataka dostLrpni su na web stranicama Skole.

SluZbenik za zaStitu podataka obai'lia poslor.e intbrmiranja i savjetovanja odgovornih osoba

Sk;l; tn_i.go.,lt zaposlenika koji nepoired,ro obar'ljaju obraCu osobnih podataka o njihovim

obvezama iz Opce uredbe. prati poStir.anje Ureclbe te drugih odredaba Unije ili drZave d'lanice

o zastiti. osigurava prava ispitanika te suradr.rje s nadzornim tijeiom.

SltrZbenik za zaititu podataka duZan je duvati por,ierljivost svih informacija koje sazna u

obavl-l anju svoj e duZnosti.

VI. MJERE ZAZAS'TITU OSOBNIH PODATAKA

elanak 15.

Da bi se izbjegao neovlaSteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku duvaiu se u

registratori*u. , zakljudanim ormarima, a podaci u radunalu za5tiiu-iu se dodieljivanjem

kJrisnidkog imena i iozinke koja je poznata samo zaposlenicima zaduZenim za obradu

podataka, ie se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memoriie'

Clanak 16.

Skola ie po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati odredenom

ispitaniku provoditi pseudonimiiaciju kao jednu od tehnidkih mjera zaStite osobnih podataka.

Clanak 17.

Osobe zadtLene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zaStitu osobnih podataka od

sludajnog gubitka ili uniStenja, oa nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene'

nedopu5tenog objavljivanja i svakq druge zlouporabe'



vrr. zAvRSxn ounEDBE

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave.

Pied sied nida Sko I sK-oe od!ora :

\|"."1.? lu.-$<.2_

25. svibnja 2018. i stuPa naOvaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi Skole dana

snagu danom dono5enja.
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