Na temelju ¢lanka 118. stavka 2. tocke 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli (Narodne novine broj: 87/08., 86/09., 92/10., 105/10-ispravak, 90/1.,16/12., 86/12.,
94/13.,152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20. i 151/22) i €lanka 82. Statuta Srednje talijanske
Skole - Rijeka, sukladno &lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16.), Skolski
odbor Srednje talijanske $kole - Rijeka na sjednici odrzanoj dana 26.05. 2023. godine donio je

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

i Opce odredbe
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave, radova i usluga (dalje
u tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i na¢in postupanja Srednje talijanske 3kole - Rijeka
(dalje u tekstu: Skola) u provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.
Svi iznosi navedeni u ovom Pravilniku navedeni su bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Clanak 2.
Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 € bez PDV-a, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00

€ bez PDV-a za koju postoji obveza provedba postupka javne nabave sukladno vaze¢em
Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 3.

Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Skola je obvezna
u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi ratuna o nacelima javne nabave i moguénosti
primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 4.
Skola je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava
u€inkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito trosenje javnih sredstava.
] Postupci jednostavne nabave
Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na :
- Postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 9.300,00 € bez PDV-a,



- Postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 9.300,00 € bez
PDV-a, te manja od 9.300,00 € bez PDV-a

- Postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 9,300.00€ bez
PDV-a, a i manja od 26.540,00 € bez PDV-a za nabavu robe i usluga, odnosno manja
od 66.360,00 € bez PDV-a za nabavu radova.

1] Predmet nabave
Clanak 6.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a
time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu
nacina izvrSenja predmeta nabave i slicno).

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolo$ku, oblikovanu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. izraCunavanje procijenjene vrijednosti
nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljucujudi
sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

v Planiranje nabave
Clanak 7.

Narucitelj je obvezan za svaku proracunsku godinu donijeti Plan nabave roba, usluga i
radova sukiadno zakonskim i pod zakonskim propisima i Uputi o postupanju u nabavi roba,
radova ili usluga koju je donio Zupan Primorsko-goranske Zupanije od 03.travnja 2023.
godine i te stupila na snagu 01. svibnja 2023..

U sluéaju potrebe za dodatnom isporukom roba rada i/ili usluga nakon provedenog
postupka nabave, ta dodatna isporuka sagledava se u cjelini s nabavom za koju je veé
prethodno proveden postupak nabave. Zbrojena vrijednost osnovnog ugovora i vrijednost
dodatne robe, radova ili usluga u ukupnosti Cini tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu cjelinu.

Plan nabave i njegove izmjene i dopune na prijedlog ravnatelja usvaja Skolski odbor.
Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i dopune naruditelj je obvezan objaviti na svojim
internetskim stranicama.



Vv Provodenje postupaka jednostavne nabave
Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su planirana i osigurana
flnancuska sredstva za predmet nabave i da je predmet nabave procijenjene vrijednosti
nabave manji od 26.540,00 € bez PDV-a, odnosna nabava radova procijenjene vrijednosti
manje od 66.360,00 € bez PDV-a, uvrsten u Plan nabave za proracunsku godinu.

Postupak jednostavne nabave pokreée Ravnatelj Skole na temelju svoje odluke, a sukladno
Planu nabave.

Clanak 9.

Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga za potrebe Skole ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 € bez PDV-a i manja od 26.540,00 € bez PDV-a za
nabavu robe i usluga, odnosna manja od 66.360,00 € bez PDV-a za nabavu radova $kola je
obvezna prikupiti 3 ponude te donijeti odluku o izboru jedne uz suglasnost Skolskog odbora .

Provodenje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 €
bez PDV-a

Clanak 10.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 € bez PDV-a izdaje se
narudzbenica koja sadrzi sve bitne elemente ugovora ili ponude.

Provodenje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
2.650,00 € bez PDV-a i manje od 9.300,00 € bez PDV-a

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 €
bez PDV-a, a manje od 9.300,00 € bez PDV-a i odabir ponude provodi se na temelju zatraiene
najmanje tri ponude, koje su prikupljene na dokaziv natin (elektroni¢kom posStom, putem

ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe i dr.) osim u
slu¢aj ako Skola objavi u EQJN RH u skladu sa ZJN 2016.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od pet dana
od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju Zurne nabave.



Provodenje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
9.300,00 € bez PDV-a i manje od 26.540,00 € bez PDV-a, odnosno manja od 66.360,00 € bez
PDV-a

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 9.300,00 €
bez PDV-a i manje od 26.540,00 € bez PDV-a za nabavu robe i usluga, odnosno manje od
66.360,00 € bez PDV-a za nabavu radova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na
adrese najmanje tri gospodarska subjekta na dokaziv nacin ( elektroni¢kom postom, putem
ovladtenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe i dr.)

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, moze se zatraZiti jedna ponuda u sluaju iz ¢lanka

11. stavka 2. ovog Pravilnika.

U sluéaju nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 26.540,00 € bez PDV-a,
odnosno manje od 66.360,00 € bez PDV-a, Poziv na dostavu ponuda dodatno se objavljuje na
internetskoj stranici Skole.

Sadrzaj Poziva na dostavu ponuda

Clanak 13.

Poziv za dostavu ponuda minimalno sadrii naziv Skole, naziv i adresu potencijalnog
ponuditelja, ukoliko se poziv na dostavu ponuda 3alje gospodarskom subjektu po izboru, opis
predmeta nabave, rok za dostavljanje ponude (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, nadin dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se moze preuzeti
dodatna dokumentacija ako je potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju, broj telefona
i elektroni¢ku adresu osobe za kontakt.

L4

Clanak 14.

Skola u Pozivu za dostavu ponuda moze odrediti osnove za iskljuenje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata te traZiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i
procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuéi na odgovarajuéi nacin odredbe vaZeceg Zakona o
javnoj nabavi.

Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili ve¢e od 26.540,00 € bez PDV-a do
66.360,00 € bez PDV-a u ugovoru o nabavi se od ponuditelja mora zatraZiti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora.



Nacin i rok dostave ponuda
Clanak 15.

Nacin dostave ponuda odreduje u Pozivu za dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se
omogudilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz Poziva za
dostavu ponude. Rok za dostavu penude iznosi najmanje pet dana.

Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni zapisnik
ili putem poste preporuéenom postanskom posiljkom na adresu Skole, u zatvorenoj omotnici
na kojoj mora biti naznacen naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.

Ako je dopudteno dostavljanje ponuda u drugaéijem obliku (elektronickom poStom,
telefaksom i sliéno), moraju se osigurati uvjeti za oCuvanje integriteta podataka i tajnost
ponuda.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.

Sve dokumente koje Skola zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to
Skola zatrazi.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 16.

Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, struéno povjerenstvo Skole koje
imenuje Ravnatelj prilikom donosenja plana nabave za tekuc¢u godinu, otvara pristigle ponude
neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 17.

Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda u slucaju nabave iz ¢lanka 12. ovog
Pravilnika sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora
sadrZavati podatke o ponuditeljima, utvrdivanje da ponuda odgovara opisu predmeta nabave
ili navodenje svih elemenata u kojima ponuda odstupa od trazenog, cijenu svake ponude,
rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi te podatke o odabranom ponuditelju kao i
razloge odabira odnosno ponistenja postupka.

Kao najpovoljnija ponuda moze se izabrati samo ponuda ponudltelja koji je ispunio sve
uvjete iz Poziva na dostavu ponuda.



Donosenje odluke o odabiru
Clanak 18.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 17. ovog Pravilnika, Ravnatelj
Skole donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude.

Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti i razli€iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoioske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, Ravnatelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru potpisuje Ravnatelj Skole.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o rezultatima
provedene nabave.

Obavijest iz stavka 4. ovog ¢lanka ne dostavlja se u slu¢aju kad je u postupku sudjelovao
samo jedan ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno i odabrana.

Xl Donosenje odluke o ponistenju

Clanak 19.

Skola zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Sklapanje i izvr§enje ugovora o jednostavnéj nabavi

Clanak 20.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudzbenica koja
sadrzi sve bitne elemente ugovora, a koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu na
dostavu ponude i odabranom ponudom.

Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 9.300,00 € bez PDV-a, u pravilu se izdaje
narudzbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti od 9.300,00 € kuna bez PDV-a i vide, u
pravilu se sastavlja ugovor.



..

Clanak 21.

Skola je obvezna kontrolirati izvrienje sklopljenih ugovora na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave.

Vi Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se dan nakon dana objave na oglasnoj ploci i web

stranici Skole.
Clanak 23.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik donesen 23. oZujka 2018. godine
(Klasa: 003-05/18-01/02; Urbroj:2170-56-08/18-0001).

Predsjednica Skoliskog odbora:

Rina Brumini, prof.

:2} ne %\/ ez

Klasa:
Urbroj:

U Rijeci, 26. svibnja 2023.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 01. lipnja 2023. te stupa na snagu i
primjenjuje se dan nakon dana objave.
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Ravnatélj:l




