U skladu sa ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti 1 (NN 130/10 1 19/14 ) i ¢lankom 1.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11) Skolski odbor
Srednje talijanske 3kole - Rijeka na sjednici odrzanoj 30.0Zzujka 2016. donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Srednje talijanske skole - Rijeka te propisuje
procedura, odnosno nadin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od prodaje stana po Zakonu o prodaji stanova
na kojima postoji stanarsko pravo

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Fi)e;d. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
2 3 - 5
Dostava podataka Nalioh
Racunovodstvu & on
: : : Tajnistvo Ugovor nastanka
1 potrebnih za izdavanje
s ugovora
ratuna
2 | Izdavanje ra¢una Racunovodstvo Ugovor Mjesecno
3 Slanje rauna Tajnistvo Knjiga izlazne poste Mjese¢no
4 E\"ldentlranje naplaéenih Wit cleton Knjiga 1zlazmh“rac una, Pt
prihoda Glavna knjiga
i ; Izvadak po poslovnom
5 Prace_n_Je s i Racunovodstvo racunu/Blagajnicki Tjedno
(analitika) A E
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja e Wshar bt
6 | dospjelih 1 nenaplacenih | Racunovodstvo Mjese¢no
s A stavaka
potraZivanja/prihoda
7 i Do 10.u
Opomena Racunovodstvo Opomena ‘
mjescu
Donosenje odluke o Ol o st sine: Nakon
8 | prisilnoj naplati Ravnatelj Sy = J 1.000,00 kn
G naplati potrazivanja
potrazivanja duga
o 15 dana
Ovrhz}Tprls-llna naplata oo O'vrini postupiak kod el
9 | potrazivanja u skladu s Tajnistvo b N =
oo javnog biljeznika donoSenja
Ovr$nim zakonom Odluke




Clanak 3.

Ratunovodstvo Skole je zaduZzeno za redovito i azurno knjiZenje naplate prihoda koje
omogucuje pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja. Za kupca koji ima dospjela i
neplacena potraZivanja mjesecno izdaje Opomenu, do 10. u mjesecu za prethodni mjesec.

Clanak 4.
Ukoliko Skola ima vise od 1.000 kn nenaplaéenih potraZivanja, ratunovodstvo priprema
izvod iz poslovnih knjiga i kopije nepla¢enih, dospjelih ratuna te ih predaje u tajnistvo Skole
radi pokretanja postupka prisilne naplate.
Prisilna naplata duga nastalog s osnove kupoprodaje stana na kojem postoji stanarsko pravo s
obro¢nom otplatom cijene provodi se minimalno nakon 1000,00 kn neplacenog duga.

Clanak 5.
Prije pokretanja prisilne naplate duznik se pismeno opominje, uz uvjet pla¢anja u roku od 8
dana.
Ukoliko potrazivanju prijeti zastara, pristupit ¢e odmah ( bez prethodne opomene ) prisilnoj
naplati.
Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece
ovrsni postupak.
Prisilnu naplatu provodi odvjetni¢ki ured koji sastavlja Prijedlog za donosenje RjeSenja o
ovrsi od strane javnog biljeznika.

Clanak 6.
Ukoliko se u provedenom postupku utvrdi da ovrSenik nema stalnih nov&anih primanja ili
sredstava na racunu, provodi se ovrha pokretanjem postupka za raskid ugovora o kupoprodaji

stana na kojem postoji stanarsko pravo.
Clanak 7.

Ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa temeljem pravomo¢nih odluka nadleZznog
tijela ( odluke suda i sl. ), da su potrazivanja nenaplativa zbog nastajanja zastare sukladno
vaze¢im zakonskim propisima, da potrazivanja nemaju valjanu pravnu osnovu zbog okolnosti
propisanih sukladno donesenim aktima osnivaca ustanove, potrazivanja ¢e se djelomicno ili u
potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi Ravnatelj/ica Skole.

Clanak 8.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.

Klasa: 026-03/16-01/03
Ur.br.: 2170-56/08-0001
Rijeka, 30. ozujka 2016.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

Mila Mariani Subat, profesor
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